
 

 

UNIDAD EDUCATIVA “EUGENIO ESPEJO” 
 

CONVOCATORIA OFERTA LABORAL 
 

La Unidad Educativa “EUGENIO ESPEJO”, convoca a los profesionales en las diferentes áreas 
específicas, para que participen en el proceso de selección de personal para la contratación de servicios 
profesionales, de acuerdo al siguiente detalle: 
 

ORD. REQUERIMIENTO PERFIL 

01 
ANALISTA TALENTO 
HUMANO 2 

TÍTULO TERCER NIVEL 
DEBIDAMENTE 
REGISTRADO EN LA 
SENESCYT EN EL ÁREA DE 
RR.HH,  
ADM. PÚBLICA, 
EMPRESAS, COMERCIAL,   
PSICOLOGÍA INDUSTRIAL O 
AFINES 

EXPERIENCIA MÍNIMA 3 AÑOS EN EL EJERCICIO 

- Elaborar estudios técnicos de aplicación de los 
subsistemas de Administración de Talento Humano. 

- Informe de Diagnóstico de Gestión de Talento 
Humano 

- Revisión y Optimización de Procesos de Selección 
de Personal 

- Manual de Procedimientos de Recursos Humanos 

- Estrategia de Formación y Capacitación 

- Informe de Evaluación del Desempeño del Personal 

- Estudio de Clima Organizacional 

- Informe de Cumplimiento de Normativa Laboral 

- Diseño de Políticas Internas de Recursos Humanos 

- Elaboración de Informes y Reportes de Gestión de 
Personal 

- Plan de Bienestar y Motivación del Personal 

- Informe Final de Gestión de Talento Humano 

02 ABOGADO 2 

TÍTULO TERCER NIVEL 
DEBIDAMENTE 
REGISTRADO EN LA 
SENESCYT EN EL ÁREA DE 
  
JURISPRUDENCIA/ 
DERECHO 
 
 

- EXPERIENCIA MÍNIMA 3 AÑOS EN EL EJERCICIO 

- Legislación Educativa, Derecho Constitucional, 
Derecho Civil, Derecho Administrativo, Derecho 
Tributario, Derecho Laboral, Código de la Niñez y 
Adolescencia, Contratación Pública, Mediación, Ley 
Orgánica de la Contraloría General del Estado, Leyes 
y demás ramas jurídicas complementarias, así como 
conocimientos en el ámbito de las Relaciones 
Públicas. 

- Informes Jurídicos de Diagnóstico Inicial 

- Revisión y Redacción de Contratos 

- Asesoría Jurídica y Defensa en Litigios. 

- Elaboración de Informes de Cumplimiento 
Normativo 

- Revisión y Redacción de Reglamentos Internos 

- Capacitación Legal para el Personal de la UE 
“EUGENIO ESPEJO”. 

- Asesoría y participación en procesos de 
contratación pública.  

- Asesoría en Procesos de Contratación de Personal 

- Revisión de Procedimientos Disciplinarios 

- Informe Final de Actividades 
 

 

 



 

 

Documentos a presentar en la Carpeta Profesional 

 

- Hoja de Vida con fotografía (Registrado en Encuentra Empleo). 

- Copia de cédula y certificado de votación 

- Certificado de registro de Títulos de SENESCYT 

- Certificado de no tener impedimento legal de ejercer cargo público 

- Copias de certificados laborales que acrediten experiencia requerida (originales o copias 

certificadas de la institución que los emite y números de contacto).  

- Mecanizado del IESS en caso de tenerlo 

- Copias de certificados de capacitación de los últimos cinco años referente a la vacante al perfil 

requerido.  

- Certificado de Antecedentes Penales 

- Consultas al correo: 24h00293eugenioespejo@gmail.com 

 

 

Nota:  

 

- La publicación de la convocatoria y selección de los profesionales se realizará a través de la 

plataforma Encuentra Empleo y en la respectiva página oficial y redes oficiales de la UE COMIL9. 

- https://www.comil9.edu.ec/ 

- https://www.instagram.com/comil9eugenioespejo?igsh=dHN0ZGIxZTRuYW9u ; 

https://www.facebook.com/share/1AArvixftQ/?mibextid=wwXIfr 

- El cronograma se publicará una vez que finalice la recepción de carpetas. 

- Los documentos físicos deberán ser entregados en el Dpto. de Talento Humano de la UE COMIL9 

los días jueves 24, viernes 25 Y sábado 26 de abril de 2025 en horario de 07h00 a 16h30, en 

carpetas plásticas color amarillo tapa transparente. 

- Dentro del proceso de selección los postulantes deberán cumplir con: Prueba psicológica, prueba 

de conocimientos, entrevista individual con las autoridades.  

- La disponibilidad para el ingreso al puesto ofertado deberá ser inmediata.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Agustín Gómez Navas 

Teniente Coronel EMS 

RECTOR DE LA UE “EUGENIO ESPEJO” 
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